湖南第一师范学院临时使用教室申请单
校区：   东方红               教室类型：□多媒体     □普通教室    □其它
	申请部门
	
	活动名称
	

	申 请 人
	
	电    话
	

	使用时间
	      年     月      日 第[   ]周，星期[   ]  [      -     ]节）

	拟申请教室(批准)
	

	申请理由
	申请人(经办人)签字：                   年　   月  　日

	院（部门）
负责人意见
	       签字（公章）：　　　　  　   年　  月　  日

	教务处

意见
	       签字（公章）：   　　        年　  月　  日

	现代教育技术中心
意见
	签字（公章）：   　　      年　月　日

	处理情况
	使(借)用情况
	
	设备清点与交接情况
	

	
	卫生情况
	
	交接人签字
	


注：1．公共教学场所指公共多媒体教室、公共形体房、语音教室、录播教室、微格教室、多功能报告厅、公共机机房、书法教室、电钢琴教室等。

2．使（借）用公共教学场所的，在使（借）用结束后，使（借）用人须清扫教学场所卫生，并与管理员做好设备清点与交接工作。因使（借）用导致设备损坏的，按学校相关规定处理。
